PowerPoint:

e Designs und Layouts als Grundlage wirkungsvoller Prasentationen

e Wozu dient der Folienmaster?

e Einfligen von Text, Aufzdahlungen, Objekten, Bildern, Diagrammen und

e Mihelos Organigramme und ansprechende Grafiken mit den SmarArts erstellen

e Folienlbergdange und Animationen

e wahrnehmungspsychologische Grundlagen und professionelle Vortragstechniken

e richtiges Vorfiihren, Foliensortierung, Aus- und Einblenden,
Zielgruppenprasentationen

e Sofort-Erstellung einer Dia-Schau



